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 إعلان عن فتح الترشح للمشاركة 

  0202لسنة مدى لافي برنامج الحركية القصيرة 

ن فتح ع العلمية والتظاهرات والاتصال والتنشيط والتعاون  الخارجية للعلاقات الجامعة مديرية نيابةتعلن 

في  والمشاركةالمستوى في الخارج  وتحسين المدى ةالترشح من أجل المشاركة في برنامج الحركية القصير 

لدكتوراه ا وطلبةالمساعدين  والأساتذةالأساتذة المحاضرين "أ" و " ب " للأساتذة و التظاهرات العلمية بالنسبة 

 غير الأجراء المسجلين وفق الشروط القانونية المعمول بها.

 ة الخاصة بالتربصاتيعملية الترشح تتم على المنصة الرقم  

  0202الترشح يشمل أيضا المشاركة في التظاهرات العلمية لسنة 

 0202فيفري  02المؤرخ في  022القرار رقم  معايير الانتقاء تتم وفق 

 

 0202لسنة  لمدىالجدول الزمني للترشح لبرنامج التربصات القصيرة ا

 تحضير الملفات العلمية  ح الترشح:تفالإعلان  .1

 12 0202يفري ف   

 التسجيل عبر المنصة الرقمية تقديم الملفات: .0

 11  0202مارس  1 -فيفري  

 العلمية  الهيئاتمن طرف  تقييم الملفات: .3

 0  0202مارس  10 -مارس    

 الطعون  وتقديمولي للنتائج الإعلان ال  .2

 13  0202مارس  11 -مارس  

 الطعون  ودراسة النتائج النهائية .2

 11  0202مارس  02 -مارس  

 النهائيالإعلان  .6

 02  0202مارس  03 -مارس  



 المتعلقة بترشح الساتذة الإجراءات 

 0202لسنة مدى برنامج الحركية القصيرة الل

 لخارجا في المستوى  وتحسين المدى القصيرة الحركية برنامج في المشاركة أجل من الترشح فتحفي إطار 

بات بترتييرجى من الأساتذة الراغبين في تقديم ترشيحاتهم الالتزام ، 0202 العلمية التظاهرات في والمشاركة

 التالية:الترشح 

 

 إيداع الترشح عبر المنصة المخصصة .1

 11ا بينفي الفترة م ذلكحصريًا عبر المنصة المخصصة ل المدى القصيرة الحركية لبرنامج يتم إيداع الترشح

إرساله عبر وسائل أخرى )البريد الإلكتروني، النسخة . لن يتم قبول أي ملف يتم 0202 مارس 1إلى  فيفري 

 .الورقية، إلخ(

 استخدام البريد الإلكتروني المهني .0

يُطلب من الأساتذة استخدام بريدهم الإلكتروني المهني في جميع المراسلات المتعلقة بالترشح. سيتم رفض أي 

 .ملف يُقدم باستخدام بريد إلكتروني شخص ي

 المعلومات المقدمةالتحقق من صحة  .3

يتعين على الأساتذة التحقق بدقة من جميع المعلومات المقدمة عبر المنصة قبل المصادقة النهائية على 

 .الترشح. أي خطأ أو إغفال قد يؤدي إلى رفض الملف أو التسبب في تعقيدات خلال عملية معالجة الطلب

 0202أبريل  10العمال العلمية المحتسبة ابتداءً من  .4

، سيتم أخذ بعين الاعتبار 0204لنسبة للأساتذة الذين سبق لهم المشاركة في التكوين في إطار الحركية لسنة با

 .عند تقييم الترشح الجديد 0204أبريل  10من المنجزة ابتداءً فقط الأعمال العلمية 

 عدم إعادة تقديم العمال السابقة .2

، حيث سيتم تقييم الأعمال 0204تي تم إيداعها في دورة يُطلب من الأساتذة عدم إعادة تقديم نفس الأعمال ال

 .0202دورة سنة  الجديدة فقط خلال

 الإعفاء من تقديم بعض الوثائق الإدارية .6

 .لا يُطلب من المترشحين تقديم الوثائق الإدارية مثل شهادة العمل أو نسخة جواز السفر

 1012والقرار  CEIL الإعفاء من تقديم شهادات .7

 الجامعة مديرية نيابةتكفل ت. حيث س1072أو الشهادات المتعلقة بالقرار  CEIL تقديم شهاداتلا يُطلب 

يئات الهنواب العمداء و كذا بإبلاغ  العلمية والتظاهرات والاتصال والتنشيط والتعاون  الخارجية للعلاقات

 .1072وأولئك المعنيين بالقرار  CEIL العلمية مباشرة بقائمة الأساتذة المسجلين في

 احترام آجال إيداع الترشح .8

ر بأهمية احترام المواعيد المحددة لإيداع الترشحات، مما يسهل عملية الانتقاء ويضمن معالجة جميع 
ّ
ذك

ُ
ن

 .الملفات بطريقة عادلة وفعالة



 الآجالتربص عن النازل الت .9

لسابق، اربصهم استهلكوا تبعد فوات الآجال سيتم اعتبارهم قد ربص عن التنازل الأساتذة الذين قاموا بالت

بص ر وستُطبق عليهم نفس شروط تقديم الأعمال العلمية. كما أن الأساتذة الذين حصلوا على الموافقة على الت

اربص ، بعد هذا التاريخ، سيتم اعتبار التعن التربص لتنازل ل 0202جوان  32حتى لديهم 
ً
 .مستهلك

 اختيار الوجهة والالتزام بها .12

تغيير  واتخاذ جميع التدابير اللازمة لعدم تحديد وجهتهم الساسية عند تقديم ملف الترشحيتعين على الأساتذة 

 .الوجهة دون مبررات مقبولة )مثل رفض التأشيرة، أسباب صحية(

 لساتذة المتوجهين إلى مصرباإجراءات خاصة  .11

 ،وجهةالتزام بالإجراءات الجديدة الخاصة بهذه في مصر مدعوون إلى الالربص الأساتذة الراغبون في إجراء الت

 .التأكيد الرسمي من الوصايةومنها المدة المسموح بها للإنهاء إجراءات التربص و 

 ربص تال استهلاك حول  إضافية معلومات .10

 الجديدة الإجراءات حول  إضافية معلومات لاحقًا سيتلقون  0202 لسنة ربصالت من المستفيدون  الأساتذة

 .بها المرتبطة التنظيمية والمتطلبات الاستهلاك فترة ذلك في بما ،ربصالت لاستهلاك

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 طريقة التسجيل في المنصة:

 تتم عملية التسجيل عبر ثلاث مراحل:

 المرحلة الأولى: فتح حساب على المنصة وتسجيل المعلومات الشخصية لطالب التربص

 المرحلة الثانية: طلب التربص

 المرحلة الثالثة: رفع الملفات المرفقة لطلب التربص على الأرضية

 الثلاثة يعتبر طلب التربص مرفوض كل عملية تسجيل لا تمر على المراحل

 أنظر أسفله

 المرحلة الأولى

 فتح حساب على المنصة وتسجيل المعلومات الشخصية لطالب التربص.

 الدخول الى الرابط التالي:   -1

ex.phpmascara.dz/WebSys/stage/ind-https://web.univ 

 

 

 ثم الدخول الى التسجيل من القائمة الموجودة على اليمين كما هو موضح في الصورة السابقة:

mascara.dz/WebSys/stage/inscription.php-https://web.univ 

https://web.univ-mascara.dz/WebSys/stage/index.php
https://web.univ-mascara.dz/WebSys/stage/inscription.php


 

 الاستمارة:نقوم بملا الخانات الموجودة في 

 يمايل )البريد الإلكتروني( وكلمة المرور مع تأكيدها واختيار الكلية بالنسبة لعمال المديريةالإ

 ( ثم يختار المترشح نوع التسجيل )أستاذ، طالب دكتوراه، موظف(rectoratيختارون )

او موظف او طالب  ستاذ)أيجب التحقق من صحة المعلومات الشخصية خاصة الكلية والوضع المهني  ملاحظة:

في حالة الخطأ قد يأدي لعدم دراسة ملفكم لأنهدكتوراه(   

 



سجل. ثم الضغط على  

 

 

 نقوم بملا الخانات الموجودة في الاستمارة التي تمثل المعلومات الشخصية لطالب التربص.

  Enregistrer .علىثم الضغط 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 صورةثم نقوم باختيار ال fichier un Choisirبعدها نضغط على نمر الآن لمرحلة تحميل الصورة الشخصية 

 Enregistrerمباشرة. صورةليتم تحميل ال الحاسوب او الفلاش .... ثم الضغط على على امن مكان تخزينه

 

 هنا سوف ندخل مباشرة الى الملف الشخصي الإلكتروني على الأرضية.

 

 



لتغيير كلمة المرور او لإضافة صورة شخصية للحساب  في حالة وجود خطأ في المعلومات الشخصية او

 نضغط

 الموجودة في القائمة الرئيسية الموجودة في الأعلى ونختار العملية المراد تنفيذها. Actionعلى و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المرحلة الثانية:

 طلب التربص

 ajouter un الموجودة في القائمة الرئيسية الموجودة في الأعلى ونختار Actionsنضغط على  لطلب تربص

demande هو موضح في الصورة التالية. كما 

 

 

 سوف تظهر الاستمارة التالية كما هو موضح في الصورة نقوم بملا جميع الخانات

 

 



 

الشخصي على  الطلب بنجاح والرجوع الى الحساب إضافةم سيت مباشرة Enregistrerثم الضغط على

 الأرضية كما هو مضح في الصورة التالية.

 

 

 

 

 



 المرحلة الثالثة:

 رفع الملفات المرفقة لطلب التربص على الأرضية

 نمر الان الى طريقة تحميل الملفات المرفقة لطلب التربص والمتمثلة في

 . الملف الإداري.1

 . الاستمارة.2

 العلمي.. الملف 3

 بالنسبة للملفين الإداري والعلمي تجدون محتوياته بشكل مفصل لكل فئة على حدة على موقع

 الجامعة أنظر الرابط اسفله.

 رابط الملفات المرفقة:

plateforme-mascara.dz/stage-https://web.univ/ 

المقابلة  Uploader نضغط على PDF ملف بصيغة الأرضية في علىالعمل مشروع  تحميل :الإداريالملف 

 الجدول الخاص طلب التربص.في  Administratif Fichier ل

 

 

 

او الفلاش  الحاسوب علىنقوم باختيار الملف من مكان تخزينه  ثم Choisir un fichier علىبعدها نضغط 

  تحميل الملف مباشرة. ليتم Enregistrer   .... ثم الضغط على

الجدول الخاص في  Formulaire d'auto évaluation المقابلة لAjouter نضغط على: بالنسبة للاستمارة

 طلب التربص.

https://web.univ-mascara.dz/stage-plateforme/


 

تبة الرأولا نختار التي تعنينا  الخانات كما هو موضح في الصورة نقوم بملأ سوف تظهر الاستمارة التالية

 مجموعثم  جوائز دولية مرتبطة بإنجازات علميةعدد الثم   سنوات الأخيرة  3عدد الإستفادات في  العلمية ثم

 عدد مشاريع عدد المشاريع المنفذة وعدد المداخلات ثم ثم   cأو b أو aعلمية نوع من المقالات النقاط لكل 

في اطار القرار الوزاري رقم الإشراف ثم عدد المشاريع في الإشراف على طلبة الدكتوراه او مساعد مشرف 

و عدد  تدريس محاضرة في جذع مشتركو  تأطير طلبة الماستر و تأطير مشروع حصل على وسمو  1221

و  Citation Scopusقتباسات و حساب عدد النقاط الخاصة بإ تثبت عمل داخل هيئات المرافقة تاشهادال

م ث دروس بيداغوجية متوفرة على الخطمجموع النقاط الخاصة ثم  مطبوعة بيداغوجيةمجموع النقاط الخاصة ب

ب المنصثم  عضوية اللجان و المجالس العلميةثم  كتاب محكمبمجموع النقاط الخاصة ثم  Chapterbookعدد 

 .Enregistrerثم نضغط على  العالي ) هيكلي / وظيفي (

 .Enregistrerموضحة ثم نضغط على بالمعلومات ال الاستمارة ملأت العمالأما 

الجدول الخاص طلب في Fichier scientifique المقابلة ل Uploader على نضغط العلميالملف لتحميل 

 التربص.

 Formulaire d'auto évaluationاستمارة الوثائق التالية حسب كل  ىعل هيجب توفر بالنسبة للملف العلمي:

 المضافة من كل أستاذ.

 الحصول على جائزة دولية لإنجاز علمي او براءة اختراع. تثبت شهادة 

 .الصفحة الأولى من المقال العلمي 

 المداخلات. المشاركة في شهادة تثبت 

  مشروع دولي شهادة تثبت المشاركة(PRIMA ،ERASMUS) 

  مشروع تطوير تكنولوجي مع شريكشهادة تثبت المشاركة. 

  دالمساعأو تاريخ محضر مناقشة الدكتوراه للمؤطر. 

  مناقشتها. تمت 5721 الإشراف على طالب في إطار القرار الوزاري رقمشهادة تثبت 



  تأطير مشروع حصل على وسم لابل، مشروع مبتكر، مشروع مؤسسة ناشئة تثبتشهادة. 

 .تاريخ محضر مناقشة الماستر 

 .شهادة تثبت تدريس المحاضرة في الجذع المشترك 

  المرافقةعمل داخل هيئات شهادة تثبت. 

  رابط الصفحة الشخصية اقتباساتCitation Scopus. 

  (اشهادأو مقرر او  )مستخرجمطبوعة بيداغوجية فردية مصادق عليها من الهيئة العلمية شهادة تثبت. 

 رابط ال( دروس بيداغوجية متوفرة على الخطe-learning.) 

  شهادة تثبتChapterbook في قاعدة بيانات دولية محكم. 

  كتاب محكم بيداغوجيشهادة تثبت. 

  والمجالس العلميةعضوية اللجان شهادة تثبت. 

  المنصب العاليشهادة تثبت. 

 المقابلة ل Uploader نضغط على PDF بصيغة في ملف ،واحد يجب جمع جميع الوثائق المطلوبة في الملف

Fichier scientifique الجدول الخاص طلب التربص.في 

 Formulaire d'autoالوثائق التالية حسب كل استمارة  ىيجب توفره عل :للعمال العلميبالنسبة للملف 

évaluation المعني المضافة من 

 في اللغة الأجنبية شهادة تثبت التحكم. 

 1221في تجسيد اليات القرار الوزاري رقم  شهادة تثبت المساهمة. 

  شهادة تثبت عمل داخل هيئات المرافقةشهادة تثبت. 

 المقابلة ل Uploader نضغط على PDF بصيغة في ملف ،واحد جمع جميع الوثائق المطلوبة في الملفيجب 

Fichier scientifique الجدول الخاص طلب التربص.في 

طلب بالجدول الخاص في  Editerالمقابلة ل   للتغيير في المعلومات الخاصة بالتربص نضغط على 

 التربص.

 

 وعميد الكلية وطلبة الدكتوراهرأي المجلس العلمي بالنسبة للأساتذة  عرض تمي المداولة بعد دراسة الملفات

 الملاحظاتو الممنوحة للمترشح والنقطةالتي يمكنكم الاطلاع عليها متمثل في شبكة التقييم وال بالنسبة للعمال

 الذي أضافه المعني.بالتقييم المتعلقة 

 الطعون:

في  Recoure المقابلة ل  بالضغط على  وهذاطلب الطعن عليها  يمكنناالنقطة بعد الإطلاع على 

 الجدول الخاص طلب التربص.

 كما هو موضح في الصورة التالية.



 

 

 .حتى يتم دراسة الطعن بشكل مناسب تعليل الطعن أي سبب إضافة الطعن من خلال الملاحظةيجب إضافة 

 ملاحظة هامة:

 وهذا بالدخول الى الرابط التالي:هناك ثلاثة طرق لاسترجاعها في حالة نسيان أو ضياع كلمة المرور 

mascara.dz/WebSys/stage/connexion.php-https://web.univ 

 نامن هلديك حساب؟،نسيت كلمة المرور لرئيسية ثم الضغط على أي الدخول على حسابي من خلال القائمة ا 

 

 المقترحة للدخول الى حسابك وتغيير كلمة المرور الخاصة بك. 3واختيار طريقة من 

 

 تغيير كلمة المرورطلب او العميد لوفي حالة تعذرك من الدخول الى حسابك يمكنك الاتصال بنائب العميد 

 التربص.الى الاقصاء من طلب  د على المنصة لأنه قد يؤدي بكاللجوء الى فتح حساب جدي موعد

https://web.univ-mascara.dz/WebSys/stage/connexion.php

